
桐庐县小额公共资源交易平台招标工具操作指南
[bookmark: _Toc8418][bookmark: _招标工具][bookmark: _GoBack]招标工具操作手册
1.1 [bookmark: _Toc528051359][bookmark: _Toc528051683][bookmark: _Toc2494][bookmark: _Toc17661356]下载招标工具并安装
1) 在“招必得首页>工具下载”页面（https://www.zhaobide.com），下载招必得-招标工具并安装，卸载原先的招标工具。
[image: 571047c62dcef293b5cfcfca3d5332f]


2) 安装成功校验：插入已绑定的CA锁，打开招标工具，看是否报错。

双击招标工具安装包，进行本地安装。安装完成后桌面上图标如下。
[image: bdc9a0c3b9df6d0a050bbacd550469d]

[bookmark: _Toc24347][bookmark: _Toc18823]4.2 制作招标文件
（一）双击图标打开工具（请确认已在招必得网站完成注册并绑定CA锁，并安装好E签宝 v5.0 、天印v3.0和ZJCA数字证书客户端）。
下载地址：[image: IMG_256]http://www.tseal.cn/tcloud/web!freeTry
[image: b5e4beeb7d14edf11da5afd39112d9c]
[image: bde3f9a768f2186cf976cb31304e14d]


（2） 进入页面，选择【新建招标书】

[image: ]

（3） 进入页面，选择【定制化】_【桐庐】，选择桐庐后，选择在招必得中新建的项目的评标办法
[image: ]



（4） 输入招必得上新建的项目的【招标项目编号】，点击【引入】，引入项目信息及招标文件

[image: ]


（五）引入项目后，检查项目信息是否有误，无误，保存进入下一步；有误，返回招必得修改后重新引入
[image: ]


（六）保存商务标进入下一步

[image: ]



（七）确认标录信息进入下一步
[image: ]



（八）确认招标文件及投标函，保存进入下一步。招标文件从招必得平台引入

[image: ]





（九）检查并电子签章，保存进入下一步。电子签章需输入CA锁PIN码。
[image: ]


[image: ]









（十）设置密码、文件默认保存路径生成文件。密码为下次需要导入文件重新编辑时使用，自行保管。生成文件后缀为“.加密招标书”
[image: ]

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13711][bookmark: _Toc17352]4.3上传招标文件
进入招必得平台当前项目的【招标文件编制】模块，上传加密招标书。

[image: 0d6513b8cb9eee3dc189152f92bc9bb]
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