中共瑶琳镇委文件
  瑶镇委〔2023〕8号


关于印发《关于建立瑶琳镇信访工作联席会议制度和专项工作组的方案》的通知
各办公室、行政村，基层站所： 

《关于建立瑶琳镇信访工作联席会议制度和专项工作组的方案》已经镇党委政府同意，现印发给你们。请对照方案要求，结合实际，认真抓好贯彻落实！ 

中共桐庐县瑶琳镇委员会                                 

                               2023年3月4日 

关于建立瑶琳镇信访工作联席会议制度和专项工作组的方案
为进一步贯彻落实《信访工作条例》和省委、市委信访工作会议及全县信访重点工作部署会议精神，全面加强瑶琳镇信访工作能力，构建职责明确、责任落实、联动有力、精准施策的信访稳定工作常态机制，扎实推进信访积案化解，有效处理信访突出问题，经镇党委政府同意，现就建立瑶琳镇信访工作联席会议制度和专项工作组通知如下。 

一、信访联席会议组织架构(信访工作领导小组） 

总 召 集人：周钰明（镇党委书记） 

副总召集人：邹建华（镇党委副书记、镇长） 

成      员：姚强军（镇人大主席） 

王森强（镇党委副书记） 

毛灵敏（镇纪委书记）  

潘杰烽（镇党委委员、副镇长） 

何  勇（镇党委委员、人武部长） 

赵俊杰（镇党委委员） 

张文谦（镇党委委员） 

马恒甲（镇党委委员） 

方庭焕（镇党委委员、派出所长） 

赵  磊（镇党委委员）
李  华（人大副主席） 

艾剑兵（副镇长） 

叶丽琴（副镇长）

徐  凯（副镇长）

联席会议（领导小组）下设办公室，设在镇平安建设办，承担具体日常工作，何勇兼任办公室主任。 
二、专项工作组 

（一）劳动社保类问题专项工作组 

组  长：徐凯 

副组长：袁恩惠 

成  员：李军强、李鹏举、王頔峰、张良 

（二）城乡建设类问题专项工作组 

组  长：艾剑兵 

副组长：王梓祎 

成  员：张扬民、皇甫水明、房局、陆俊豪 

（三）生态环境类问题专项工作组 

组  长：潘杰烽 

副组长：王康明 

成  员：裘韩禹、徐永华、毛金明、孙闻俪 

（四）民政类问题专项工作组 

组  长：叶丽琴 

副组长：方桐 

成  员：张琦、林梁、季婷 

（五）市场监管类问题专项工作组 

组  长：徐凯 

副组长：袁恩惠
成  员：李军强、王頔峰、张良、林树敏
（六）房地产类问题专项工作组 

组  长：何勇、艾剑兵
副组长：濮俊臣、王梓祎
成  员：李传方、方红星、张扬民、杜烨 

（七）交通运输类问题专项工作组 

组  长：赵磊 

副组长：钟鹤鸣
成  员：宋姣、孙展鸿、张国强 

三、工作规则 

（一）联席会议（领导小组）原则上每月定期研判分析1次，可根据工作需要不定期召开会议，由总召集人或副总召集人主持。 

（二）联席会议（领导小组）的议题可由联席会议办公室和联席会议成员提出。议题可研究阶段性信访突出问题、信访考核机制、分阶段总结信访工作情况和谋划下一步工作思路。 

（三）重大问题经联席会议（领导小组）讨论通过后，由联席会议（领导小组）相关成员按程序办理。 

（四）联席会议办公室承担日常工作，要发挥好办公室协调联络、日常监督作用，负责督促落实联席会议（领导小组）议定的事项。根据需要召开联络员会议或相关专题会议，讨论需要提请联席会议研究的议题和需要提交联席会议总召集人决定的事项。 

四、工作要求 

（一）加强组织领导。联席会议办公室要进一步健全完善信访工作机制，努力维护社会和谐稳定。各成员、工作组要认真落实联席会议确定的工作任务和议定事项，及时处理信访工作中需要跨条线、跨部门协调解决的问题，加强协同配合，形成工作合力。 

（二）强化信息互通。联席会议各成员及办公室要完善情报信息互通共享机制，特别是重大敏感时期、重要活动节点，要建立重大信访情报信息联通和交接制度，涉事办公室、行政村要主动向联席会议办公室及时、准确通报情况，明确需要协助解决事项，推动建立情报信息共享清单，形成制度化常态化长效机制。 

（三）深化调解处置。联席会议办公室要加强对信访工作的统筹协调和督促检查，及时通报情况，深入开展调研分析，研究提出改进工作、完善政策、责任追究等工作建议。注重从政策源头分析查找原因，研究解决预防和化解办法，防止因政策不落实、不完善、不周到引发矛盾纠纷。  

（四）严肃追责问责。要细化任务、责任，把各项信访化解和稳控任务分解为可操作、可落实、可核查的具体事项，列出责任人、线路图、时间表，定岗、定人、定责，明措施、明纪律、明奖惩，层层传导压力。对责任不落实、措施不落实、作风不扎实导致发生重大问题，给信访维稳工作造成严重影响的，坚决倒查、追究责任。各村要建立健全有关工作制度，形成上下联动、运转有序、协调有力的工作机制，确保镇党委政府关于信访工作的决策部署落实到位。 

  抄送：县信访局，镇班子成员。

  中共桐庐县瑶琳镇委员会                                2023年3月4日印发
